PHONG GD&DPT THI XA BUON HO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH A MA KHE Déc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6:  /QC-THAMK An Lac, ngay 25 thang 10 nam 2023
QUY CHE

Quan 1y va sir dung S6 diém dién tir Vnedu

Cin ctr Thong tu s6 28/2020/TT-BGDPT, ngay 04/9/2020 ctia Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 1¢ Truong tiéu hoc;

Cin cir cong van s6 1207/ SGDPT-KTKDCLGDCNTT, ngay 04/9/2018
ctia S& Gido duc va Pao tao Pak Lik vé viée trién khai S6 diém dién tir, Hoc ba
dién tr tir nam hoc 2018-2019;

Can ctir Cong van sb6 1575/SGDPT-QLCLCNTT, ngay 11/10/2021 cua S&
GD&DT Pik Lik vé viéc hudng din thyc hién nhiém vu tng dung CNTT vao
théng ké gido duc nim hoc 2021-2022;

Can ct Cong van 2122/SGDDT-GDTH-GDMN, ngay 28/12/2021 cua S¢
Gido duc va Pao tao Pak Lik vé viéc hudng dan sé hoa va quan 1y ho so trong
cac co s¢ gido duc tiéu hoc;

Can ct coéng vin s6 141/ PGD&DT-CNTT, ngay 15/8/2017 ciia Phong
Gido duc va Pao tao thi xa Budn Ho vé tmg dung giai phap quan 1y gido duc
Vnedu trong nha truong va sir dung so diém dién tu.

Can ctr Cong van sd 389/PGDPT-GDTH, ngay 29/12/2021 cia phong
GD&DT thi xa Lak vé viéc huéng dan sb hoa va quan 1y hd so trong cac co sé
gido duc tiéu hoc tir nim hoc 2021-2022;

Can ct Quyét dinh s6 41/QD-PGDDT, ngay 07 thang 03 nim 2022 cua
Phong Gido duc va Pao tao thi xa Bubn Ho6 vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y,
st dung s6 danh gia di¢n tir, hoc ba dién tr, sb dang bd dién tu, sb lién lac dién
tr, phan mém tuyén sinh truc tuyén tai cac truong Tiéu hoc trén dia ban thi xa
Buén Ho;

Truong tiéu hoc Ama Khé xay dung Quy ché Quan 1y va sir dung so6 diém
dién tir ciia nha truong nhu sau:

Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung.

1. Vin ban nay quy dinh vé viéc sir dung phan mém So6 ghi diém va nhan
Xét dién ttr (sau day goi tat 1a SPPT) tai truong tiéu hoc Ama Khé trén Hé thdng
thong tin quan 1y gido duc nam hoc 2023-2024.



2. Péi tuong ap dung: Can bd quan 1y, gido vién, nhan vién, cc to, nhom,
cac bo phan thudc trudong tiéu hoc Ama Khé.

Piéu 2. Trach nhiém chung ciia cic thanh vién tham gia sir dung
SDDT.

Tat ca cac thanh vién tham gia sir dung SPDT can chu ¥ bao mat tai khoan
st dung. Tuy theo vai tro va trach nhi€ém dugc phan cong phai thuc hién cac
nhiém vu khac do Ban gidm hiéu yéu cAu.

Piéu 3. Trach nhiém ciia Ban giam hiéu (Ph6 hiéu truémg).

1. Quyét dinh thanh 1ap Ban quan tri phan mém SPDT ciia trudng

2. Quan ly tAt ca cac tai khoan st dung phﬁn mém SPDT tai don vi, kiém
tra viéc thyc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

3. Quyét dinh thoi diém khoa, mé SPPT va quy dinh cac thi tuc cap nhat
diém, nhan xét sau khi khoa so.

4. Kiém tra vé viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat diém sb va cac thong
tin khac cta gido vién, hoc sinh vao co s& dir liéu ciia nha truong.

5. X¢ét duyét hoc sinh duogc 1€n 16p, khong duoc 1€n 16p, danh hiu thi dua,
phai kiém tra lai cic mén hoc, rén luyén trong ky nghi hé. Phé duyét két qua
danh gia, xép loai hoc sinh trong SPDT sau khi tit ca gido vién bd mon va gido
vién chu nhiém 16p da nhap day du ndi dung.

5. Quyét dinh xir 1y theo thim quyén, dé nghi cac cap c6 thim quyén quyét
dinh xur ly ddi véi to chire, c4 nhan vi pham; Quyét dinh khen thudéng theo tham
quyén, dé nghi cip c6 thim quyén khen thudng ddi véi t6 chirc, ca nhan ¢ thanh
tich trong viéc thuc hién quy dinh nay.

Pi¢u 4. Trach nhiém ciia nhirng nguwoi quan tri phan mém S6 diém
dién tir cia don vi.

1. Tham muu cho BGH dé dam bao cac diéu kién vat chat, trang thiét bi
phuc vu cho hoat dong cua phé‘m mém SPDT.

2. Quan 1y va bao mat dir liéu, thuong xuyén sao luu, phong chéng virus.
Thue hién khoa/mé so theo yéu cau cia BGH.

3. Pé nghi bén 1ap trinh cép nhat kip thoi quy ché danh gia, xép loai két
qua hoc tap cta hoc sinh khi c¢6 quyét dinh thay d6i, diéu chinh tir cac cip quan
Iy cap trén.

4. Cap nhat dir li¢u ban dau vao dau mdi nam hoc hodc ¢6 thay doi theo su
phan cong, bién dong.

5. Hudng dan gido vién trong viée sir dung phan mém S diém dién tu.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Gido vién chit nhiém (GVCN).



1. Cap nhat danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh dau nam hoc.

2. Cap nhat kiém dién hoc sinh dinh ky theo thang.

3. Cap nhat diém vao giira ky, cudi mdi hoc ky, ca nam.

4, Cap nhat 101 nhan xét vé cac mon hoc va nang luc phém chét ctia hoc sinh
vao cudi mdi hoc ky.

5. Cap nhat s6 cht nhiém dién tir theo ké hoach.

6. C6 Trach nhiém nhan tin thong bao cho phy huynh HS 16p minh vé ké
hoach, tinh hinh va két qua hoc tap ctia HS.

7. Thuc hién chirc nang kiém tra cac mon, xép loai moén hoc, nang luc
pham chat cuéi moi hoc ky va ca nam.

8. Theo dai, kiém tra va xac nhén trong goi tén ghi diém cac ndi dung sau day:

- Két qua kiém dién trong nam hoc;

- Két qua danh gia, xép loai hanh kiém va hoc luc ctia hoc sinh;

- Két qua duoc 1én 16p hodc khong duoc 1én 16p, cong nhan hoc sinh Xuét
sac, hoc sinh hoan thanh, hoc sinh chua hoan thanh ca nam hoc, duoc 1én 16p sau
khi ki€m tra lai hodc ren luyén lai trong ky nghi he;

- Nhén xét danh gia két qua rén luyén toan dién ctia hoc sinh cubi ky.

Pi¢u 6. Trach nhiém ciia Gido vién b mon (GVBM).

1. Thuc hién nhan cudi ki vé két qua hoc tap b0 moén do minh truc tiép
giang day, cho diém theo quy ché cua B Gido duc va Pao tao. Truc tiép nhap
(diém), 101 nhan xét hoc sinh cua cac 16p minh phu trach giang day dam bao
chinh xac, cong khai.

2. Thuc hién chic nang kiém tra mon hoc theo hoc ky, cd ndm cua hoc
sinh do 16p minh phu trach.

Picu 7. Quy dinh vé viéc cip nhat diém, ghi 161 nhan xét, sira diém
trong SPDT.

1. Gi4o vién bo mon truc tiép nhap (diém) 1oi nhan xét vao SPDT.

2. Ban giam hiéu dinh ki kiém tra tién do nhap LBG, 101 nhan xét vao giira
va cudi mdi Ki cia nim hoc. Két qua kiém tra 1ay 1am cin ctr xép loai viée thuc
hién tién d6 kiém tra, danh gia hoc sinh.

3. Viéc diéu chinh cic sai sot trong qua trinh nhéap thong tin, diém so trén
phan mén theo d¢ nghi cua gido vién phai dugc dugc su dong vy cua Ban giam
hi€u, c6 luu vét trén h¢ thong. Khi stra dir li€u phai ¢6 sy chiing kién cua dai di¢n
BGH, Ban quan tri va nguoi dé nghi chinh stra so6 liéu va dugce ghi nhan céac diéu
chinh trong ho so luu tri.
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Luu trit diy dét minh chimg cho nhiing trudng hop sira, chita dir liéu (bai
kiém tra hoc sinh).

Piéu 8. Quy dinh vé quan Iy, in, luu trit, giri bao cdo.

+ Gi4o Vién co trach nhiém in 4n, ndp vé nha trudng dé luu giir s6 diém
dién tur theo quy dinh cua B GD&DT.

+ Sau khi két thic gitra ky, cudi ky va nam hoc, Ban quan tri quyét dinh
viéc khoa so diém.

Piéu 9. Quy dinh phin cong trach nhi¢ém quin ly SPPT.

1. Quan ly SDDT: Pho hi¢u trudng.

2. Quan tri phan mém: Pho Hiéu trudng 13 trudng ban.

Picu 10. Khen thwéng, ky luit.

Hiéu truong quyét dinh xir 1y ky luat theo thim quyén, dé nghi cip c6 tham
quyén quyét dinh xu 1y ky luat d6i voi tdé chic, cd nhan vi pham; Quyét dinh
khen thudng theo thdm quyén, dé nghi cap c6 tham quyén khen thudng do1 voi
t6 chirc, cd nhan co6 thanh tich trong viéc thuc hién quy dinh trong quy ché nay.

Két qua thuc hién quy ché nay dugc lay 1am can cr trong binh xét thi dua,
danh gia, x€p loai cong churc, vién chire, can bo, gido vién ctiia nha truong.

Diéu 11. Diéu khoan thi hanh.

1. Quy dinh nay 4p dung cho viéc str dung S6 diém dién tir cta truong ticu
hoc Ama Khé

2. Quy dinh ndy s& dugc diéu chinh, bd sung trong qua trinh trién khai
thyuc hién néu ndy sinh van dé méi hoac khong con phu hgp hoac di€u chinh theo
su diéu chinh bo sung cua cap trén.

Quy ché nay duoc xdy dung nham thyuc hién tot cong tac str dung SO diém
dién tr cua nha truong./.
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